קורות חיים

קורות חיים אלו הורדו מאתר www.working.org.il – מומלץ להיכנס לאתר ולקרוא כיצד להתכונן לראיונות עבודה, טיפים לכתיבת קורות חיים ועוד מידע רלוונטי לשירותכם, שיהיה הרבה הצלחה (
*הערות כלליות לגבי מילוי קורות חיים: יש להתייחס אל עצמכם בגוף שלישי. במקום "עבדתי באגף הניהול של חברת עלית, שם פיתחתי את תחום השיווק", רשמו "עבודה באגף הניהול של חברת עלית, פיתוח תחום השיווק.
פרטים אישיים:

שם: הוסיפו שם ושם משפחה.
תאריך לידה: הכניסו תאריך לידה, מומלץ תאריך לועזי קצר (10.12.76).
מקום לידה: מלאו את ארץ הלידה.
שנת עליה: מלאו שנת עליה. אם נולדתם בארץ מחקו שדה זה.
כתובת: מלאו רחוב מיקוד ועיר.
טלפון : מלאו מס' טלפון +סלולרי וקידומת.פקס: מלאו אם קיים. Email:  
מצב משפחתי: מלאו בהתאם: רוק/נשוי/גרוש/אלמן.
השכלה:

בחלק זה יש למלא את המסגרות הלימודיות בהן השתתפתם, ציינו את שם בי"ס בו למדתם, אם רלוונטי ציינו מגמה. ציינו אם סיימתם בגרות מלאה. מלאו גם תארים אקדמאים ואת שם האוניברסיטה/מכללה.
קורסים:

להבדיל משדה "השכלה", יש לציין כאן קורסים שונים מחוץ למסגרות החינוך שצוינו לעיל. למשל קורס מחשבים בצבא, קורס ניהול איכות במסגרת העבודה וכו'.
עבודה וניסיון מקצועי:

ציינו כאן מקומות עבודה קודמים, ציינו את תפקידכם בחברה, אל תציינו מדוע עזבתם. הרישום הוא לפי שנים, למשל :  95-96 איש מכירות בעלית . 96-98 ראש אגף מכירות באסם.
שרות צבאי:

ציינו את תפקידכם הצבאי לפי 2 הפרמטרים :תפקיד ודרגה. אם עשיתם שרות לאומי ציינו זאת במקום.
תפקיד:למשל: סמל מחלקה בסיירת גולני. 

דרגה:למשל: סמל ראשון. (יש לציין את הדרגה בה השתחררתם מהצבא).
שפות:

יש לציין את השפות אותן אתם דוברים ואת רמת שליטתכם בשפה לפי מלאה, טובה, בסיסית(מגבוה לנמוך). למשל: עברית שפת אם, קריאה כתיבה ודיבור - שליטה מלאה. אנגלית: קריאה - שליטה מלאה, כתיבה- שליטה בסיסית, דיבור- שליטה מלאה.
שונות:

שדה זה הוא שדה חשוב מאד. כאן אתם ממלאים את כל אותם פרטים שלא באו לידי ביטוי עד כה. מקומות עבודה זמניים שלא צוינו בחלק העליון, תעודות הצטיינות, עבודות התנדבותיות, הדרכה בתנועות נוער, ניסיון נוסף הנראה לכם רלוונטי, ותוכניותיכם לעתיד (רכישת תואר וכו').
